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Formation a orientation professionnelle - Collaborateur Administrative et
d"accueil

Domaine Organisme Lieu de formation
e 13. Gestion administrative, comptable, financiére - Droit - SAFSB - STRUCTURE  SAFSB - Structure - Formation
Ressources Humaines ASBL Manage
° o 13.07 Accueil et technigues administratives - rue Ferrer, 49
Secrétariat 7170 MANAGE

Organisation

Organisation modulaire Non

Type d'activité Formation Générale Formation Qualifiante Professionnelle
Mode d'organisation

e Cours Collectifs
e Mise en situation professionnelle
e Stage en entreprise

Horaire : Cours du jour
Durée : 862 heures

Capacité d'accueil : 15 places par session

Critéres d'acces et certifications

Type de public : Toute personne souhaitant se former au métier de collaborateur(trice) administatif(ve)et d'accueil

Titre requis : Francgais : niveau secondaire inférieur (CECRL B1-B2); Informatique : Des notions de base en bureautique sont
souhaitées mais pas indispensables

Certification : Attestation de compétences

Renseignements

Contact public : COSTA Valérie
Coordonnées :

Tel : 064/775744

Fax : 064/775745

Email : info@structure-cisp.be

Contact

SAFSB - Structure - Formation Manage

Siege social
064/77.57.44
064/77.57.45
info@safsb.be
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